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1 KOSMO Webにログイン後、TOP画面から電子申請画面に遷移する

該当の申請名の「申請する」ボタンを押下

https://www.scskkenpo.portal.kosmo-web.jp/
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2 説明事項を全て確認する

必要書類は必ず申請前にデバイスに保存して
ください
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3 必要書類について

①必要書類をダウンロードして印刷してください。

②必要書類をデータ（PDF・画像）化して電子申請するデバイスに保存してください

■ 必須書類

・医師の意見書 印刷後、主治医に記入してもらってください

・同意書（初回申請時は必須） 印刷（両面可）後、記入してください。

■ その他

※スマホ写真可

※書類原本の提出を求められることがありますので、2年間はお手元に保管してください

・障害厚生年金関係書類（障害厚生年金を受給している方は必須）
初回の申請時に以下①及び②をご提出ください。
初回提出後に年金額に変更があった場合、以降の申請時に②をご提出ください。
① 国民年金・障害年金保険年金証書
② 最新の年金振込通知書または、年金額改定通知書

（ご参考）SCSK健康保険組合HP：病気やケガによる休業をしたとき

https://www.kenpo.gr.jp/scsk-kenpo/contents/04shinsei/pdf/syoubyoteate_tantoui.pdf
https://www.kenpo.gr.jp/scsk-kenpo/contents/04shinsei/pdf/shobyo_02.pdf
https://www.kenpo.gr.jp/scsk-kenpo/contents/01shikumi/kyufu/syoubyou/index.html


test@testkenpo.jp
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4 申請前チェック画面

各内容をチェックしてください。
※申請種類により内容が異なります。

連絡先情報を確認してください。
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5 申請内容入力画面

全ての必要書類をアップロードしてください。
ファイル名称は、半角英数字 と記号「 - _ . 」のみ使用可

傷病名は
医師の意見書に記載の傷病名を入力すること

療養のため休んだ期間（申請期間）は
医師の意見書の「労務不能と認めた期間」

を入力すること
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6 振込口座情報入力画面

① 事業主委任
振込を事業主に委任する場合は、こちらを選択してください。
※事業主委任の制度を採用している事業所のみ可能です。
※不明な場合は所属会社の担当者まで確認してください。

② 公金受取口座
マイナンバーに紐づけている口座へ振込する場合は、こちらを選択してください。
※所属会社へマイナンバーを提出している場合のみ可能です。
※事前にマイナポータル等で公金受取口座の登録が必要です。

③ 代理人名義口座
指定の代理人口座へ振込する場合は、こちらを選択してください。
※別途「健康保険給付金受領委任状」の提出が必要です。

④ 申請者本人口座 申請者ご自身の口座へ振込する場合は、こちらを選択してください。

振込先種別を確認し、振込先口座情報を入力してください

振込先種別
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7 申請内容の最終確認画面

申請内容に問題がないか確認し、最後に
「入力内容を確定する」ボタン押下で申請完了です。



2. 申請内容画面の最下部にある「取り下げ」ボタンを押下して取り下げ完了です
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8 申請後に申請を取り下げる方法

申請中

1. 電子申請のTOP画面の「全ての届出・申請の履歴」から取り下げたい申請の「申請内
容」を押下してください。
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9 KOSMO WebのログインID、PWが不明な場合

KOSMO WebのID、PWが不明な場合はアカウントの再発行手続
きが必要です。下記の３つの状況に応じて再発行してください。

１．KOSMO Webにメールアドレスを登録していた場合

KOSMO Webログイン画面の
「パスワード（ユーザーID）を忘れた方はこちら」

から再発行の手続きをいただけます。



10

10 KOSMO WebのログインID、PWが不明な場合

２．COMPASSまたはCOMPASSGアカウントをお持ちの場合

①フォーム項目に入力して送信してください。

②ご本人確認ができ次第、システムより下記のようなメールが送信さ
れますので案内に従いアカウント設定してください。

送信元：SCSK健康保険組合 <no-reply@kosmo-web.jp>
件名 ：【KOSMOWeb管理者】アカウントの更新

※迷惑メールフォルダに振り分けられている場合がありますので、ご
確認ください。

https://forms.office.com/r/b2i5Nxeb7E
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11 KOSMO WebのログインID、PWが不明な場合

３．上記（１、２）以外の場合

お問い合わせフォームより再発行の手続きをいただけます。

②ご本人確認ができ次第、システムより下記のようなメールが送信さ
れますので案内に従いアカウント設定してください。

送信元：SCSK健康保険組合 <no-reply@kosmo-web.jp>
件名 ：【KOSMOWeb管理者】アカウントの更新

※迷惑メールフォルダに振り分けられている場合がありますので、ご
確認ください。

https://web.kenpo.gr.jp/seqscsk/apform/login.html
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